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is Siireci

Gelen Evrak

Evrak incelenir ve hangi

Faaliyet

EBYS lizerinden Gelen Evrak igerigi ve konusuna gore degerlendirmeye alinir.

islemin yapilacagina karar Gelen evrak incelenir. Evrakla ilgili hangi islemin yapilacagina karar verilir.

- Evrakin cevaplandiril
verilir.

l

masi gerektiriyorsa cevaplandirilir.

Sonlandirma Herhangi bir islem gerektirmeyen evraklar EBYS iizerinden sonlandirilir.

1-Ogretim elemanlarinin yurt ici, yurt disi gérevlendirme talepleri

4-Her ay izinli, gérevli, raporlu 6gretim elemanlarinin
Yiiksekokul Mudiirlugiine bildirilmesi
5-Ogretim elemanlarinin taleplerinin Yiiksekokul

oérenci ile ilgili islemler 2-Gorev siiresi bitenlerin faaliyet raporlarini sunmalari
o 3-Ders dagiliminin yapilmasi islemleri
gerceklestirilir.

ilgiliye iade edilir.

Talepler uygun mu?
l

Evrak imzalanir. J

Evrakin dagitimi yapilir E-imzasi tamamlanan

ve islem sonlandirilir.

Miudiirltigiine bildirilmesi

Konu ile ilgili yazi hazirlanir.

Evrak paraflanir ve e-imzalanir.

evrak, ilgili birimlere EBYS lizerinden gonderilir.
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